TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI LISANSUSTU EGITIiM VE OGRETIM
UYGULAMASINA YONELIK USUL VE ESASLAR

Tamm/Kapsam

MADDE 1- (1) “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim
Yoénetmeligi’ne gore hazirlanmis olan bu Usul ve Esaslar, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan yiiriitiilen lisansiistii 6gretim programlarina basvuru,
kabul ve kayit ile ilgili genel ve 6zel kosullar1 belirler.

Basvuru
MADDE 2- (1) Lisansiistii programlara bagvuru asamasinda; yiiksek lisans programi i¢in en
fazla 3 (li¢), doktora programi i¢in en fazla 2 (iki) tercih yapilabilir.

Tez Konusu/Tez Onerisi

MADDE 3- (1) Tezli yiiksek lisans programi 6grencisi danismaniyla birlikte belirleyecegi tez
konusunu (Form 113’¢ uygun olarak hazirlayarak), en gec ikinci yariyilin sonuna kadar
Enstitiiye onerir. Tez konusu Enstitii yonetim kurulu onay ile kesinlesir.

(2) Tez konusu Enstitii yonetim kurulunca onaylanan yiiksek lisans 6grencisi ders kayit
stirecinde (Akademik Takvime gore) “Tez Calismasi” ve “Uzmanlik Alan Dersi’ne kayit
yaptirabilir. Tez konusu Enstitii tarafindan onaylanmayan 6grenci “Tez Calismasi” ve
“Uzmanlik Alan Dersi’ne kayit yaptiramaz.

(3) Doktora egitiminde tiim kredili derslerini, bir seminerini ve yeterlik sinavini basariyla
tamamlayan 6grenci tez Onerisi sunabilir. Tez izleme komitesi tarafindan onaylanan doktora
tez Onerisi, Anabilim Dali Bagkanlig1 tarafindan Enstitiiye gonderilir.

Ders kaydi ve kayit yenileme
MADDE 4- (1) Ogrenciler, ders ve tez asamasinda her yariyilda, akademik takvimde belirlenen
stire i¢cinde kayitlarin1 yenilemek zorundadir.

(2) Ders kayit islemi, 6grenci bilgi sistemi lizerinden 6grenci tarafindan yapilir ve danigmaninca
onaylanir. Akademik takvimde belirlenen tarihlerde danigman onayi ile ders kayitlar1 kesinlesir.

Derslerin acilmasi ve yiiriitiilmesi

MADDE 5- (1) Lisansiistii programlarda yeni ders Onerileri, her yariyil dncesinde Enstitii
tarafindan anabilim dallarindan istenilen tarihte verilir. Bu tarihten sonra gonderilen oneriler
degerlendirmeye alinmaz.

(2) Lisansiistli programlarda gorevli dgretim iiyesi tarafindan bir yariyilda en fazla ii¢ ders
acilabilir. Seminer, Tez Calismas1 ve Uzmanlik Alan Dersleri bu sinirlamaya dahil degildir.
Yabanci dilde ders verme sartin1 saglayan 6gretim tiyesi, yabanci dilde de ders acabilir.

(3) Bir yiiksek lisans veya doktora dgrencisi, bir yartyilda ayni 6gretim iiyesinden en fazla iki
ders alabilir. Her 6grenci ayn1 donemde tez danigsmani tarafindan agilan sadece bir Uzmanlik
Alan Dersine kayit yaptirabilir.

Seminer

MADDE 6- (1) Seminer Dersi lisansiistii dgrencilerinin, tez konular1 veya ilgili egitim-6gretim
stirecine katki saglayabilecek bir konuyu, bilimsel arastirma ve yayin ilkelerine uygun olacak
sekilde hazirlayarak, topluluk oOniinde sunabilmesi, tartigabilmesi ve iletisim yetenegini
gelistirebilmesi amaciyla uygulanir.

(2) Seminer dersinde 6grencilere bilimsel arastirmanin siireg ve teknikleri, ulusal ve uluslararasi
yayinlara ulagsma, bilimsel bir ¢alismanin hazirlanisi, yazimi ve topluluk 6niinde sunumu gibi
konularda bilgi verilir.



(3) Danismanin sorumlulugunda yiiriitiilen seminer dersi kapsaminda yiiksek lisansta dordiincii
yariyilin sonuna kadar bir seminer; doktorada ise biri yeterlik sinavina digeri ise doktora tez
savunma sinavina kadar olmak tizere iki seminer sunumu yaptirilir.

(4) Seminer dersi 7,5 AKTS ve bir saat (kredisiz) uygulama olup; giinii ve saati haftalik ders
programinda belirtilir. Kayith 6grenci seminer dersinin %80’ine devam etmek zorundadir.

(5) Danigsmanin talebi tizerine anabilim dali bagkanlig1 seminerin sunulacagi yer, giin ve saati
bir hafta 6nceden duyurur. Duyurunun bir 6rnegi ilgili anabilim dali baskanliginca Enstitliye
gonderilir.

(6) Ogrenci, hazirladig1 semineri, belirlenen yer, giin ve saatte biri danismani olmak iizere iig
ogretim iiyesinden olusan jiiri, ilgili 6gretim elemanlar1 ve dinleyiciler 6niinde sunar.

(7) Bir 6grencinin seminer dersi basarit notu, derse devami, seminer ¢aligmasi, sunusu ve
sorulara verdigi yanitlar gz Oniinde bulundurularak “basarili” ya da ‘“basarisiz” olarak
belirlenir.

(8) Seminer dersi, derse kayitlt her 6grenci igin bir ders saati uygulama olup danismana (birden
fazla lisansiistii programda gorevli olsa dahi) iki saatten fazlasina 6deme yapilmaz.

(9) Seminer dersinden devamsizlik disinda basarisiz olan G6grencinin, dersi tekrar almasi
durumunda devam zorunlugu olmayip seminerini sunmasi yeterlidir. Bu durumundaki
ogrenciler i¢in danigsmana iicret 6denmez.

(10) Belgelendirilmesi kosuluyla bilimsel toplantilarda sunulan sozlii bildiri anabilim dali
bagkanliginin Onerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu karari ile seminere saydirilabilir. Sozlii
sunumun yapildig1 yariyilda 6grenci seminer dersine kayithi ise ayn1 donem i¢inde; degil ise
takip eden donemde seminer dersine kayit yaptirilip Enstitiiye bildirilir. Birden fazla isimli
bildiride sadece bildiriyi sozlii olarak sunan 6grenci muafiyet hakkindan yararlanabilir. Doktora
programindaki iki seminerden en fazla bir tanesi sozlii bildiri olarak sunulabilir.

Uzmanlik Alan Dersi

MADDE 7- (1) Uzmanlik Alan Dersi, yiiksek lisans tez konusu veya doktora tez 6nerisi kabulii
sonrast baglayan ve 0grencilere danisman 6gretim iiyesinin ¢alistig1 bilimsel alandaki bilgi,
gorgli ve deneyimlerinin aktarilmasi, 6grencilere bilimsel etik ve ¢alisma disiplininin, gilincel
literatiirii izleyebilme ve degerlendirebilme yeteneginin kazandirilmasi amaci ile tez
caligmalarinin bilimsel temellerinin olusturulmasi ve yiiriitiilmesi i¢in uygulanacak olan 4
saatlik teorik bir ders olup kredisizdir.

(2) Yiiksek lisans veya doktora tez danigmanligi yapan 6gretim iiyesine, her biri farkli 6grenciye
olmak iizere en fazla iki farkl1 Uzmanlik Alan Dersi i¢in 6deme yapilir. Uzmanlik Alan Dersi
ve Danigsmanlik, 6grencinin tez savunma sinavinda basarili oldugu tarihe kadar yaz ve yariyil
tatillerini de kapsayacak sekilde devam eder.

(3) Uzmanlik Alan Dersi genel akademik ortalamaya dahil edilmez.

(4) Uzmanlik Alan Dersine ait basar1 durumu, YT (yeterli) ya da YZ (yetersiz) notu ile en geg
takip eden yariyil ders kayitlarina kadar 6grencinin transkriptine islenir.

(5) Ogrencinin yariyil igerisinde mezun olmast durumunda, Uzmanlik Alan Dersi
sonuclandirilir.

(6) Ikinci damigmanlar Uzmanlik Alan Dersi agamazlar.

Olcme ve degerlendirme

MADDE 8- (1) Sinavlar ara sinav ve yartyil sonu simavlari ile 6dev, uygulama, laboratuvar,
proje, arazi calismasi, 6grenci {iriin dosyasi gibi alternatif 6lgme ve degerlendirme araglarindan
olusur. Ogrencinin yariyil sonu smavina girebilmesi igin teorik derslerin en az %70’ine;
laboratuvar ve uygulamalarin ise en az %80’ine katilmis olmasi gerekir.



(2) Bir dersin basar1 notu, tezli yiiksek lisans ve doktora programlari ile yiiz yiize/uzaktan
egitim yoluyla yiiriitiilen tezsiz yiiksek lisans programlarinda ara smav notunun %30’u ile
yartyil sonu sinav notunun %70’inin toplanmasi ile hesaplanir.

(3) Donem i¢i degerlendirmesinde en az bir ara sinava ek olmak iizere 6dev, uygulama,
laboratuvar, proje, arazi ¢alismasi, 6grenci tiriin dosyasi gibi farkli 6lcme ve degerlendirme
araglart da kullanilabilir. Fakat siirece yayilmis bu degerlendirmelerin genel basariya etkisi,
uzaktan 6gretimde %30’tan fazla olamaz.

(4) Birden fazla 6lgme ve degerlendirme yonteminin kullanilmasi durumunda; bu yontemlerin
hangileri olacag1 ve donem i¢i degerlendirmesine hangi oranda etki edecegi, ilgili 6gretim
eleman(lar)inin Onerisi ve anabilim/bilim dali kurulunun onay: ile belirlenerek donem
baslamadan en az bir hafta 6nce 6grenciye duyurulur.

(5) Dénem sonu ve biitiinleme siavlari i¢in mazeret sinav hakki verilmez.

Kredi transferi ve intibak

MADDE 9- (1) Yatay gegisler hari¢ 6grencinin kayit olmadan 6nce herhangi bir yiiksekogretim
kurumunun lisansiistli programlarindan alip basardig: dersler, danismaninin goriisii, Anabilim
Dal1 Baskanliginin teklifi ve Enstitii Yonetim Kurulunun karariyla, kayitli oldugu programdaki
dersler yerine sayilir. Kredi transferi yapilacak derslerin toplami, katildigi programdaki
mezuniyet kredi toplaminin yarisin1 gegemez. Ancak Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin bir
anabilim dalinda iken disiplin sugu hari¢ herhangi bir sebeple programdan mezun olamayarak
ilisigi kesilen 6grenciler, ayn1 anabilim dalina tekrar kayit hakki kazanmasi1 durumunda, alip
basardig1 derslerin intibakinda kredi sinirlamasi uygulanmaz.

(2) Ogrenci degisim programlari gercevesinde alinan derslerin intibaki, ilgili Anabilim/Bilim
Dali akademik kurul karari ile Enstitiiye iletilir. Enstitli Yonetim Kurulu karariyla
kesinlestirilir.

(3) Yatay gegislerde Ogrencinin daha Onceki yiiksekogretim kurumunun lisansiistii
programlarindan alip basardigi dersler, danigsmaninin 6nerisi, Anabilim Dali kurul karar1 ve
Enstitii Yonetim Kurulunun onayiyla kayitli oldugu programdaki derslerin yerine sayilir.

Kayit dondurma

MADDE 10- (1) Lisansiistii programina; hastalik durumu, dogum, dogal afet, askere alinma
vb. 6grenimini engelleyen hakli ve gecerli nedenlerden dolay1 devam edemeyen 6grencilere, en
gec ilgili donemin {igiincli haftasinin sonuna kadar basvurmasi halinde, danismaninin ve
Anabilim Dali Bagkaninin onay1, Enstitii Yonetim Kurulu karari ile en fazla iki yariyil kayit
dondurma hakki verilir. Bu siire normal 6grenim siiresinden sayilmaz.

Mazeretler

MADDE 11- (1) Ogrencinin iiniversite veya devlet hastanelerinden ya da Sosyal Giivenlik
Kurumu ile anlagmal1 6zel hastanelerden alacagi saglik raporu ile belgelenmis bulunan saglikla
ilgili mazeretinin olmasi gerekir.

(2) Ogrencilerin, saglikla ilgili mazeretlerini gosteren belgelerini en ge¢ yedi giin iginde
Enstitiiye iletmeleri gerekir.

(3) Mazereti kabul edilen 6grencilere; Enstitii Yonetim Kurulu karar ile mazeretli ders kayit
hakki, mazeret ara sinav hakki veya tez savunmasi ve benzeri sinavlar i¢in azami 6grencilik
siiresi ¢ercevesinde ek siire verilir.

(4) Ogrenciler, mazeretli kabul edildikleri siire icinde sinavlara giremezler, girenlerin de sinavi
gecersiz saylir.



(5) Tez savunma sinavi, yeterlik sinavi, tez izleme komitesi gibi tiniversite dis1 jiiri tiyesinin
zorunlu oldugu smavlarda, jiiri salt cogunlugunun siav yapilacak yerde hazir olmasi sartiyla
iiniversite dis1 jiiri iiyesi/iiyelerinin herhangi bir mazereti nedeniyle sinavin yapilacagi yere
gelememesi durumunda sinava video konferans (¢evrimici) olarak uzaktan katilabilir. Bu
durum, smmavdan en az ii¢ giin 6nce anabilim dali tarafindan Enstitiiye bildirilir. Enstitii
tarafindan uygun goriilmesi durumunda, Enstitiiniin belirledigi yer ve zamanda sinav
yapilabilir. Bu durumda, ¢evrimigi katilan jiiri iiyesi/liyelerinin 1slak imzasini da igeren simav
tutanaginin siav tarihinden itibaren 10 giin i¢inde Enstitliye sunulmasi gerekir.

Damismanhklar

MADDE 12- (1) Lisansiisti programlarda, 6grenci danismanlari Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi kadrosundaki 6gretim iiyeleri arasindan atanir. Ancak ikinci danismanin gerektigi
durumlarda, ikinci danigmanlar diger iiniversitelerin kadrosunda goérev yapan 6gretim iiyeleri
veya doktora derecesine sahip kisiler arasindan da belirlenebilir. Ogretim {iyesi basina diisen
tez danismanliginin st sinir1 (madde 11/3’teki durumlar hari¢) 14’{ gegemez.

Doktora programlarinda 6gretim iiyelerinin danigsman olarak atanabilmeleri i¢in; en az dort
yartyil bir lisans ya da iki yariy1l boyunca tezli yiliksek lisans programinda ders vermis olmasi
ve basariyla tamamlanmis en az bir yiiksek lisans tezi yonetmis olmas1 gerekir.

(2) Tokat Gaziosmanpasa Universitesi’nde iken diger iiniversite kadrolarina gegen veya
emekliye ayrilan 0gretim {iyelerinin tez agamasindaki danigmanliklari siire¢ tamamlanincaya
kadar devam eder veya danisman degisikligi yapilir.

(3) Yiiksek lisans ve doktora programlarinda 6gretim tiyesi basina diisen tez danismanligr st
smirinm_ belirlenmesinde; sadece “Ogretim Uyesi Yetistirme Programi” ve 35’inci madde
kapsaminda 6grenim gorenler, YOK 100/2000 programi ogrencileri, yabanci uyruklu
ogrenciler, lisansiistii programdan ilisigini kestirmedigi i¢in programa kayitli géziiken ancak
ilgili donemde kayit yenilemeyen Ogrenciler ile aftan yararlanarak geri donen Ogrenciler
kapsam dis1 tutulur. Ancak bu kosullar altindaki danismanlik sayisi, belirlenen iist sinirin
%50’sini asamaz.

(4) Danisman ve tez konusu degisikligi 6grencinin ve danigmaninin Anabilim/Bilim/Anasanat
Dalina yazili bagvurusu, Anabilim/Bilim/Anasanat dalt Akademik Kurulunun 6nerisi ve Enstitii
Yonetim Kurulu'nun karari ile gerceklesir. Herhangi bir danisman atanamamasi durumunda
ilgili Anabilim Dali Bagkan1 yeni danigman atanincaya kadar danmigmanlik gdrevini yiiriitiir.
Anabilim Dali Bagkaninin gecerli gerekcesi ile danigsmanligi kabul etmemesi halinde Enstitii
Yonetim Kurulu karar1 ile Enstitiiye bagli programlarda gorevli 6gretim {iiyeleri arasindan
danigman atamasi yapilir.

(5) Tezsiz yiiksek lisans programi 6grencileri i¢in Anabilim/Bilim/Anasanat Dali Akademik
Kurulunun 6nerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu karartyla her 68renci i¢in 6gretim iiyesi veya
doktora derecesine sahip O6gretim gorevlisi, danisman olarak atanir. Tezsiz yiiksek lisans
programlarinda danigmanlik iist sinir1 16°dur.

Programlar arasi gecis

MADDE 13- (1) Tezsiz yiiksek lisans programlarindan tezli yiiksek lisans programlarina
gecislere iliskin kontenjanlar giiz ve bahar yariyillarinda Anabilim/Bilim/Anasanat Dali
Akademik Kurul karar1 ve Enstitii Yonetim Kurulu onayi ile ilan ettikleri kontenjanlar i¢inde
belirtilir ve bu kontenjanlar ilgili tezli yiiksek lisans programinin kontenjaninin % 20’sini
gegcemez.



(2) Bir tezsiz yiiksek lisans programindan tezli yiiksek lisans programina gegebilmek icin;
tezsiz yiiksek lisansta halihazirda 6grenci olunmasi, tezsiz yiiksek lisansta tiim derslerin alinmis
ve basari ile tamamlanmis olmasi (donem projesini alma ya da basarmis olma sart1 aranmaz),
tezsiz ylksek lisansta alinan derslerin not ortalamasinin 100 iizerinden en az 85 olmas1 ve
ALES puan kosulunu yerine getirmesi gereKir.

(3) Tezi reddedilen 6grenciye talepte bulunmasi halinde, tezsiz yiiksek lisans programinin ders
kredi yiikii, proje yazimi ve benzeri gereklerini yerine getirmis olmak kaydiyla tezsiz yliksek
lisans diplomasi verilir. Ders, kredi yiikii, proje yazimi ve benzeri gerekleri yerine getirmek
iizere 0grenciye bir donem ek siire verilir.

(4) Lisans derecesi ile doktora programina bagvurmus 6grencilerden, kredili derslerini ve/veya
azami siiresi i¢inde tez ¢alismasini tamamlayamayanlara, doktora tezinde basarili olamayanlara
tezsiz yiiksek lisans i¢in gerekli kredi yiikii, proje ve benzeri diger sartlar1 yerine getirmis olmalari
kaydiyla talepleri halinde tezsiz yiiksek lisans diplomasi verilir. Ders, kredi yiikii, proje yazimi ve
benzeri gerekleri yerine getirmek iizere 6grenciye bir donem siire verilir.

(5) Program  gegisleri sonrast hangi derslerin hangi oranda sayilacagina
Anabilim/Bilim/Anasanat Dali Akademik Kurulunun 6nerisi ile Enstitii Yonetim Kurulu karar
VErir.

Doktora/ sanatta yeterlik tezi ile ilgili makale hazirlanmasi

MADDE 14- (1) Doktora o&grencilerinin tez savunma sinavina girebilmesi igin tez
calismasindan {retilmis, kendisinin ve danigsmaninin yazar olarak yer aldigi, Tiirk¢ce veya
yabanci dilde hazirlanmis en az bir makalenin tez savunma sinavindan Once SCI/SCI
Expanded/SSCI/AHCI veya uluslararasi alan endeksli, uluslararasi hakemli veya TR dizinde
taranan bir dergide basilmis ya da basilmak iizere kesin kabul almis olmasi gerekir. Sosyal
Bilimler ve Egitim Bilimleri programlarindaki 6grenciler i¢in ulusal hakemli dergilerdeki
yayinlar da kabul edilebilir. Tlgili belgeler, dgrencinin tez savunma sinav jiiri 6nerisi ile birlikte
Enstitiiye teslim edilir. (Bu Madde, 2017-2018 egitim égretim yilindan sonra tez ¢calismasina
baslayan ogrenciler icin gegerlidir.)

Tez yazim dili

MADDE 15- (1) Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulunun 08.11.2023 tarihli kararina istinaden
Lisansiistii egitimde tezler, 6gretim dilinin Tiirkge olmasi nedeniyle Tiirkge olarak yazilir.
Ancak, bu tarihten 6nce yabanci bir dilde tez ¢alismalarina baslayan dgrenciler tezlerini ilgili
dilde tamamlayabilirler.

Tez onerisi savunmasi

MADDE 16- (1) Tez 6nerisi savunma sinavini yapan ve degerlendiren Tez Izleme Komitesinin
(TIK) bu toplantisindan sonra doktora tez siireci baslar. Doktora tez siiresince en az 3 TIK
toplantis1 yapan ve gerekli asgari AKTS kredisini saglayan 6grenci doktora tez savunmasina
girebilir. TIK toplantilar1 tez sonuglanana kadar Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik aylari
igerisinde yapilir. Ilgili aylar icerisinde yapilmayan TIK toplantilari basarisiz olarak
degerlendirilir. Ogrenci tezi savunana kadar ilgili dénemlerde TIK toplantisina girmek
zorundadir.

Cesitli ve Son Hiikiimler
MADDE 17- (1)
Bu usul ve esaslar Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.



